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1 ホール羽村のご案内 

 ホール羽村は、1日間(１日葬)利用専門のホールです。ご予約は、葬祭業者様より受付いたします。 

※2日間(通夜告別式)利用での貸し出しは現在行っていません。 

 

所在地等 

 住所      〒205-0023 東京都羽村市神明台 4-9-15 

電話番号    042-552-5659（受付：午前 8時 30分～午後 5時） 

ファックス   042-552-5665 

 休館日     土日祝日 

         他、設備の修理・保守点検などのため、臨時に休館する場合がございます。 

貸出時間    １日間利用 

         午前 8時 30分～午後 3時 00分 

 貸出料金    60,000円(税抜き) 

 駐車場     16台まで無料駐車スペースあり 

 アクセス 

1、 電車の場合 

JR青梅線 福生駅→福生駅東口より立川バス→ひばりが丘下車→徒歩 2分 

JR八高線 東福生駅→徒歩 15分 

2、 車の場合 

圏央道 青梅 ICから 7ｋｍ 

日の出 ICから 7ｋｍ 

    中央道 八王子 ICから 11ｋｍ 

 

 

  



2 設備・備品のご案内 

ご利用可能人数 24名 

多目的トイレあり 

ホール館内は、車いすの方もご利用できます。 

 

品名 個数 備考 

式場用 イス 24 脚  

式場用 スポットライト 2 脚   

式場用 司会台 1 台  

式場用 経机  1 台 6尺 

式場用 焼香台  1 台 6尺 

式場用 棺台車 1 台 2000×600×400 

家族控室 テーブル 1 台  

家族控室 イス 10 脚  

家族控室 座卓 1 台   

家族控室 座布団  6 枚   

会食ホール 机 6 台   

会食ホール イス 24 脚   

ロビー 受付台  1 台  6尺 

ロビー メイン看板 1 台  

 

※給湯器はございません。電気ポットや茶葉など常設されていないものは各自ご用意ください 

※貸出用の車いすのご用意はございません。 

 

 

◎フロアマップ 

 

  



3 ご利用の申し込み方法 

インターネット （24時間受付） 

電話 042-552-5659（平日：午前 8時 30分～午後 5時受付） 

FAX 042-552-5665（24時間受付） 

営業日 8時 30分～午後 5時(土日祝日を除く) 

 

【インターネット】 

弊社ホームページの予約フォームよりお申込みください。 

↓ 

お申込み入力後、仮予約完了のメールが自動返信されます。 

↓ 

利用申込書に必要事項をご記入し、弊社に FAXしてください。 

↓ 

弊社より受付日を記載した申込書を FAXにて返信いたしますので、ご確認いただければ予約完了です。 

※営業日の午前 12時までに届いた FAXは、当日午後 17時までに返信、午前 12時すぎて届いた FAXは翌営

業日の午前 12時までに返信致します。返信が届かない場合、ホール羽村受付(TEL:042-552-5659)までご連

絡ください。 

 

 

【電話】 

お電話にて、仮予約いたします。 

（電話受付：平日 8時 30分～午後 5時） 

↓ 

利用申込書に必要事項をご記入し、弊社に FAXしてください。 

↓ 

弊社より受付日を記載した申込書を返信いたしますので、ご確認いただければ予約完了です。 

※営業日の午前 12時までに届いた FAXは、当日午後 17時までに返信、午前 12時すぎて届いた FAXは翌営

業日の午前 12時までに返信致します。返信が届かない場合、ホール羽村受付(TEL:042-552-5659)までご連

絡ください。 

 

 

※利用申込書はホームページにございます。 

 

※土日祝日は休業しています。そのため、ご利用日の前営業日午前 12時までに利用申込書の FAXをお願い

いたします。FAXが届かない場合、ご予約をキャンセルさせていただきます。 

 

※仮予約をしていただいた方を優先致しますので、利用申込書の FAXのみでは、ご予約いただけない場合

がございます。 

 

※記入内容の変更、取り消しに関するご連絡の受付は、平日 8時 30分～午後 5時の間、お電話にて対応い

たします。 

 



4 施設利用にあたって 

〇貸出時間 

１日間：午前 8時 30分～午後 3時 00分 

 

〇利用料の支払い 

 施設の利用日前にお支払いいただくか、利用日当日に現金でお支払いください。 

 

〇当日の運営 

必ずご予約担当者の方が、ホールスタッフより利用前の説明を受けてください。時間前に到着した場合

は、ホール羽村の専用駐車場で待機をお願いします。 

利用時間には、準備から片付けまでの時間を含みます。時間内にすべて完了するように計画を立ててご

利用ください。退館されるときは、使用した備品は全て元の場所に、お戻し頂いた後、ホールスタッフ

の確認を得てからお帰りください。 

 

〇ゴミ処理 

 設営後のゴミ類、焼香灰、飲食ゴミ等はすべてお持ち帰りください。 

 

〇喫煙 

 ホール館内は、全て禁煙（電子タバコ含む）です。 

 

〇駐車場 

 ホール羽村専用駐車場は、16台ございます。無料でご利用いただけます。 

 

〇その他 

 弔電の受取は葬祭業者様にお願いしています。訃報等、葬儀のお知らせ、弔電や生花等の手配等、式の

詳細の問い合わせについても、葬祭業者様にてご対応をお願いいたします。 

壁・柱・扉などに、ガムテープを貼ることや、釘や画鋲を使用することはできません。 

建物その他付属物に損害を与えたときは、賠償していただく場合がございます。 

ホール内外は、テント花輪などの設置はできません。 

祭壇、花等の搬入・搬出は正面入口のみです。必ず養生シート敷いてからの作業をお願いいたします。 

葬祭用品は、各業者様でお持ち込みください。 

ホール入口に案内看板２枚とメイン看板のみ設置できます。道路の順路案内はできません。 

貴重品などの管理は自己責任でお願いします。盗難・紛失について、一切責任を負いません。 

管理運営に従わない場合、使用を中止させていただく場合がございます。 

  


